填写说明和注意事项
1.  14-28周岁的范围到底如何界定？

答：统计团员数和青年数时，14-28周岁的概念是年满14周岁且未年满28周岁，具体到2009年度统计，是指1981年12月31日后，1995年12月31日前出生的团员和青年数量。

2. “团员数”的概念应如何界定？

答：“团员数”为本级团组织管理的团员总数，在计算时需统计普通团员、保留团籍的28周岁以下党员和28周岁以下团干部等人员，28周岁以上的团干部不纳入团员数统计。

3. 统计过程中，要统计哪些团干部信息？班级团支部的干部也要统计吗？

答：在团的各级委员会中担任书记、副书记、委员职务的，在团的各级委员会的工作部门中任职的人员，都是团干部。班级团支部是一级正式组织，支部书记、支委均为团干部，需要在团干部列表中录入。团小组不是团的一级组织，本次统计中，不对团小组长信息进行录入。

4. 哪些团干部需要在团员列表中重复录入？

答：对于28周岁以下的团干部，既要在团干部列表中录入，也要作为团员在团员列表中录入（特别是学生团干需引起注意）。

5. 使用信息采集模板电子表格要注意什么？

答：一要注意内部标红色的信息项均为必填，不能空缺；二要注意不能对电子表格原有格式做修改，要严格按照表格格式录入，否则无法导入团员信息管理系统；三是要注意导入时要选择导入对应的团支部下面，不要导入到别的团组织或者上级团组织；四是要注意采集模板只能导入团员、团干部个人信息，导入后还要对相应的团组织信息进行填写。

6. 专职、兼职团干部如何区分？

答：专职团干部指该干部所占编制为本级团组织编制，且实际工作中主要从事团的工作。如，某乡镇团委书记兼任党委办副主任，如果该干部所占编制是乡镇团委书记编制，则为专职，否则为兼职。各类在读学生团干部均为兼职团干部。

7. 是否所有项目都为必填项？

答：不是， Excel信息采集模板中标红的项目为必填项，必填项如未填写则无法保存或导入。在采集过程中，非必填项也要尽可能地填写完整。

8. 团组织管理中填写的“团员数”和团员列表中的团员人数必须一致吗？

答：原则上两者应该保持一致，但考虑到工作实际情况，可能会出现不一致的情况。例如，某村实际有团员数为20人，但因种种原因目前只能收集到18人的信息，有2人无法收集录入，但团组织管理中填写的“团员数”应为20。
9. 如果一名团干部同时在多个团组织任职怎么办，多个团组织都要录入该干部信息吗？

答：如果一名团干部同时任多个职务，则只录入相对主要的职务（书记、副书记）。例如： A同时担任学校团委委员、学院团委副书记，则只需要由学院团委其团干部列表中录入该干部的信息，学校团委不必重复录入。B担任学院团委委员，不担任其他职务，则学院团委需要在团干部列表中录入其信息。

10. 如果某些团员或团干部姓名中有生僻字，该如何处理？

答：用对应的拼音代替。

11. 学历是指已经取得的学历吗，在读的硕士生学历应该填什么？

答：根据信息录入维护标准，学历一栏以已取得的学历证书为凭证填写，正在攻读的学历不填写。所以，在读的硕士生学历应该选“本科”。

12．附件表格请以 “控制系2009级硕士1班团支部团干团员信息表”和“控制系2009级硕士1班团支部团员数据信息表”格式命名。
14．各级团组织在输入身份证号时请仔细核对，避免产生团员年龄大于28周岁的情况产生，录入完成后需将团员按照年龄排序以确保上交数据中，团员信息栏内无大于28周岁人员；

