
“学在浙里”简易操作指南（教师用） 

1、创建课程 

a)  登录系统，在“我的机构”页面找到“通过教务数据创建课程”，点击开设课程； 

 

 

b) 进入“开设课程”界面，勾选要开设的课程，点击左上角的“创建课程”， 

 
课程创建完毕后就可以进入相应的课程页面。 

 

 

 

 

 

 

 



2、上传课件 

 

a) 在菜单栏可以手动添加一个“内容区”用于放置课件，例如命名为“教学课

件”，注意勾选“对用户可用”； 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b) 提交后就会出现一个新的内容区“教学课件”，点击进入该内容区，可以看

到有一栏子菜单，点击“创建内容”下的“内容文件夹”, 

 

 

 
 

填写名称后点击“提交”， 

 

可以看到如下页面: 



 

 

c) 进入“春学期”文件夹，点击“创建内容”中的“文件” 

 

 

 

填写“名称”，并查找文件即可上传课件。 



 

 

 

3、布置作业 

a) 仿照内容区“教学课件”，同样可以先在主菜单新建一个内容区“作业”，

进入该内容区，点击子菜单“测验”中的“作业” 

 

 
 

 



b) 填写名称，进行文本描述（或者单独上传作业文件） 

 
 

 

并且要设置作业满分，以及截止时间 

 

 

 

 



c) 点击“满分”下面的“提交详细信息”, 可以看到有“作业类型”、“尝试

次数”参数可以修改。(页面上其余参数一般默认即可，无需更改） 

 
 
注：如果作业类型要改为“小组提交”，则需要事先对学生进行分组 

 



4、权限管理 

点击主菜单中“定制”——“访客和观察员访问”，可以设置是否允许访客及观

察员。 

 

 



5、添加助教等用户 

a) 在页面左边菜单中点击“用户”； 

 

b) 进入用户界面后，点击“查找要注册的用户”； 

 

 

c) 输入要注册的用户的学号（或工号），选择“角色”（其中助教无法修改该

课程用户角色，其他权限几乎等同于教师；课程内容管理员无法修改用户角色同

时也无法评分）(如查找不到，需助教先用统一身份认证登录后) 



6、发布通知 

a) 点击页面左侧菜单上的“主页”； 

 

 

b） 在主页上找到“我的通知”模块，点击该模块右下角“更多通知”； 

 

 

c) 进入页面后，点击“创建通知”，然后可以进行相应编辑。 

 

 

 

 

 

 



7、其他 

在编辑课程过程中，随时可以切换成“学生模式”，以学生的视角查看页面情况。

具体操作为点击右上角 图标 

 

 


