控制科学与工程学院本科考试课程存档表
	学院（系）： 控制科学与工程学院   专业年级：       专业   级

	课程代码：    课程名称：

	开课学期：课程学分：课程周学时：总学时：

	教学班学时划分（教学班多位老师的注明各承担的学时，包括实验）：


	课程类别（可多选）:□核心课程□双语课程□专业必修课程□竺院教学班课程
□专业选修程□大类课程□通识课程□外学院课程

	成绩构成比例：平时成绩% 试卷成绩%（原则上平时成绩不低于40%）

	序号
	试卷命题
	同年A、B不允许有重复题目
	

	
	
	近四年试卷重复率不能超过30%
	

	
	
	主观题需要有评分细则
	

	
	阅卷要求
	根据评分细则，用正分形式评分
	

	
	
	用红色笔阅卷，单人批改试卷需在总分处签名，集体批改试卷每位阅卷老师均需在相应位置打分签名，总分处由教学班责任老师签名
	

	
	
	卷面分数发生更改，批改教师需在更改处签名
	

	
	
	成绩分布合理，总评成绩90分以上不超过30%
	

	
	存档资料
	教学日历1份
	

	
	
	试卷分析表1份
	

	
	
	成绩登记表2份（1份总成绩；1份含平时成绩、卷面成绩、总成绩）
	

	
	
	平时成绩给分说明1份（不超过A4纸1页）
	

	
	
	学生考卷
	

	
	
	A、B空白卷
	

	
	
	A、B卷答案（含评分细则）
	

	
	
	考场情况记录表、缺考登记表、学生签名表
	

	
	任课教师留存备查
	[bookmark: _GoBack]X-Y课程实验报告电子文档或纸质报告存档人签名栏
	

	
	任课教师留存备查
	平时作业、考查、期中考试等，要求评阅给出相应的分数及评语（存档人签名栏）
	


归档资料提交人签名：              归档时间：       
归档资料复核人签名：              复核时间：
