2019年在职攻读硕士专业学位超期清理工作已开始了，根据学校文件规定，经学院院务会议集体讨论后，确定清退流程如下，严格据此执行：
2012级以前（不含2012级）的学生，一律清退（除非论文初稿完成，正在修改中）;2012级以后的学生按以下步骤操作
1. 核对附件中的超期名单；
1. 给超期学生寄送改为网上下载《关于拟给予XXX终止在职攻读硕士学位研究生学业的通知书》并告知导师，通知书的文号由“00+学院代码+序号”构成，（控制学院：00+32+序号）；
1. [bookmark: _GoBack]请在金数据填写https://csezju.jinshuju.com/f/qgdITb（不填写视作同意清退），请各位同学网上下载通知书填写，根据通知书送达反馈结果分情况处理：(1).同意清退：归入清退名单，通知书送达但没有返还回执的，按失联学生处理，在网上公告送达。(2).申请延期，要求学生将1.通知书送达回执2.延期申请表（需注明论文已完成进度，预计准备在何时答辩，2012级要注明到明年底若论文还未完成，自动同意清退），2张单子交至所在院系，学生方能延期 (3).学生失联：经短信、电子邮件、电话、邮寄方式都无法联系到学生的，保存物流底单，并将学生信息上报至学位办复核，名单确认后由所在院系在院网公告送达，公告期满后，打印公告网页并盖院系公章。
各位同学：通知书送达回执、延期申请表（导师必须签字，外地 如何让导师签字，只能自己想办法）在12月15日前寄黄懿明，我整理后交研究生院。
注：送达回执、无法送达的邮件包裹、加盖院系公章的公告网页、以及名单汇总表盖章纸质版都需要上报至学位办存档。
特别说明：根据学校通知要求，今年在职攻读硕士专业学位超期清理到2013级。对于论文写作进行时的同学，经与研究生院反复沟通 ，让2012级的学生最迟做论文到明年底，后面不给时间，一律清退，所以请大家抓紧。    
