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控制学院学生科研小组管理暂行办法 

（2016年 1月修订） 

 

为了增强学生的团队意识与合作精神，促进实验室间的交流，建

立一条能与学生及时沟通和交流的畅通渠道，促进我院教学科研活动

顺利开展，依托导师（组）科研团队组建学生科研小组。 

一、学生科研小组的组建原则 

1、学生科研小组原则上根据导师（组）科研团队来组建，每一位

研究生和正式参与导师科研项目的高年级本科生均须加入某

一个学生科研小组。校外兼职导师名下的研究生，加入该导师

校内合作导师名下学生所在的学生科研小组。 

2、学生科研小组人数应不少于 5人，学生人数较少的科研团队（学

生人数 10 人以下）在导师的协调下，可以自愿由数个团队共

同组建学生科研小组，或者加入到其它学生科研小组，或者单

独成组。 

3、每个学生科研小组人数不宜超过 15 人。学生科研小组组长需

由本小组内研究生担任。在小组内学生自荐或推荐的基础上，



 

由小组内的全体学生选举产生，经过本小组责任教师同意，报

送院研究生党总支。 

4、每个学生科研小组由导师（组）指定一名团队内的老师为日常

工作的责任老师。 

5、鼓励学生科研小组结合研究方向为科研小组命名。 

二、学生科研小组的主要工作 

1、学生科研小组组长负责组织小组内相关学生完成学校、学部和

院党政指派的工作。 

2、学生科研小组组长定期和不定期上通下达重要信息，按月向学

院和责任教师上报组内基本情况，包括小组内成员在学业、科

研、生活等方面的特色亮点、好人好事与困难之处；及时上报

小组内突发情况，包括伤病意外、身心异常等。 

3、各小组的责任教师有义务指导各科研小组开展并完成校内各级

管理部门指派的工作。 

4、定期开展小组内学术交流和校园文体活动。组织参与学校学院

的学术文化活动如实验室文化建设评比、研究生学术周和师生

文体活动等。鼓励以科研小组为单位开展小组间以及跨学科的

学术交流和文体活动。 

5、通过院、所网站等平台开展科研小组（实验室）的对外宣传，



 

鼓励学生科研小组开设网站，宣传介绍小组科研工作、组内活

动等内容。 

三、学生科研小组的管理考核 

1、学生科研小组长每年 6月底前推举一次，可以连任。如组长超

过 1个月不在校，为不影响正常工作应临时指定组内其他人负

责并上报导师和学院。中途由于毕业、公派出国、长期出差或

其他原因需更换学生科研小组组长或副组长的，由本小组重新

推选或者责任老师指定新的组长或副组长，并报院研究生党总

支。 

2、学生科研小组长纳入评奖评优学生干部考评范围，表现优秀者

可推荐为院级或校级优秀学生干部。 

4、院研究生党总支每年 9月中旬根据工作职责完成情况对学生科

研小组工作进行考核，考核优秀的小组，给予相应荣誉和活动

经费奖励。 

四、其他 

本实施细则经院党政联席会讨论通过后正式实行，由院党政联席

会负责解释。 
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附件 1： 

控制学院学生科研小组名单 

研究所名称：                    学生科研小组名称：                     

研究领域和方向：                                                                                                            

责任老师：               小组长：               副组长：              

学号 姓名 联系方式 邮箱 导师 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

附件 2： 

控制学院学生科研小组每月信息上报表 

研究所名称：                    学生科研小组名称：                     

组长姓名及联系方式：                           上报日期：201 年  月  日  

交流情况（组内、组间交流） 
 
例如： 
1、 XXX 小组和 XXX 小组 XX 时间 XX 地点做 XXX 交流（讨论），参加人员等。 
2、 XXX 小组和 XXX 小组 XX 时间 XX 地点做 XXX 交流（讨论），参加人员等。 

 
学业情况（学习、科研及延长学制等） 

 
例如： 
1、XXX 同学，现已延期 XX 个月，因为论文发表数量未达到要求，导师正在指导。 
2、XXX 同学在下半年基本不在实验室。 
3、xxx 同学在出国交流中，预计下周回校。 
4、目前 xxx 同学因病住院（无传染），经诊治为基本康复本周内出院。 
 

好人好事（特殊贡献、特殊表彰、优秀文章） 
 
例如： 
1、XXX 同学，于 XXX 时间，发表 XX 期刊文章一篇，影响因子 XX，+描述：

是某一领域的顶级期刊或我校首个。。。或国内著名。。。 
2、XXX 导师和同学们一起组织体育活动 
3、xxx 参加国际 xxx 比赛获得二等奖。 

 
困难情况（经济、身心健康、人际等） 

例如： 
1、XXX 在积极参加体育锻炼时不慎摔伤，目前住院观察，实验室已派人轮流值班 
 

其他情况（长期外出、意见反馈等） 

例如： 
1、XXX 同学，于 XX 时间至 XX 时间到 XX 地出差  （外出一个月以上要上报） 
 
 

 


