控制科学与工程学系
本科毕业论文（设计）工作实施办法（试行）
为进一步规范和加强本科生毕业设计管理工作，提高本科生毕业设计质量，在《浙江大学本科生毕业论文（设计）工作实施意见》的基础上，特制定本实施办法。
1、 对学生的要求
1． 认真学习《浙江大学本科生毕业论文（设计）工作实施意见》和本实施办法，认真踏实地开展和完成毕业设计的各项工作和任务。
2． 每两周至少一次主动向指导教师汇报毕业设计进展情况，与导师讨论下一步工作计划，并将每两周的毕业设计工作和与导师讨论交流的内容填写到控制系毕业设计阶段任务表中。
3． 一次开题答辩前，不按规定填写阶段任务表两次及以上者直接参加二次开题。

4． 毕业答辩前，不按规定填写阶段任务表三次者直接参加二次答辩；不按规定填写阶段任务表三次以上者取消答辩资格，作零分处理。
5． 开题答辩结束后三周内（不含寒假），可以申请更换题目。填写毕业设计题目更换表，经指导教师审核同意并报系本科教学办通过后予以更换。
6． 学生须在规定时间内提交“文献综述”、“开题报告”、“外文翻译”以及“毕业论文”，并填写“毕业论文（设计）诚信承诺书”交系本科教学办。
7． 严格执行请假制度：请假时间每次不超过一周，累计不超过二周，采用书面方式（写明请假理由和起止时间，并注明外出期间的安全自己负责。因病请假的需附医院证明。），经指导导师签字同意后交到系教学办备案，否则视作旷课处理。旷课累计时间达到一周及以上者取消答辩资格，作零分处理。旷课累计时间达到三天及以上者最后评分降一级。
2、 对指导教师的要求
1． 指导教师要加强对学生的指导和管理，每两周对学生的指导不少于一次。确实有事无法亲自进行指导的，要事先委托博士生或硕士生代为指导，并明确告知相关学生。因公出国期间（一个月以上），要向系教学办递交正式的毕业设计指导委托书。毕业设计期间，连续两个月及以上时间不在学校的老师不可以担任此次毕业设计的指导老师。
2． 指导教师须在毕业设计开始前进入控制系毕业设计管理平台申报毕业设计题目，撰写毕业设计任务书，填写开题报告和文献综述要求，并审核毕业设计的进度安排。
3． 督促学生完成毕业设计各个环节的相关工作；至少每两周一次检查学生阶段任务表的填写情况，并签署意见。

3、 研究所（中心）的主要工作
1． 完成毕业设计题目和任务书的审核。

2． 组织第一次开题答辩，评定开题成绩。

3． 组织毕业设计第一次答辩，评定第一次答辩的成绩；提交推荐进入学校百篇特优毕业论文的学生名单和答辩不通过学生名单。对于答辩不通过学生，需明确提出下一步需完成或完善的工作建议。

4、 毕业设计（论文）开题和中期检查
1． 在规定时间内提交完整规范的“文献综述”、“开题报告”、“外文翻译”，并经指导老师审核通过的同学方可参加毕业设计（论文）开题。
2． 开题答辩小组根据学生的文献综述、开题报告、外文翻译和答辩质量，并结合导师意见形成开题答辩意见和开题综合成绩。
3． 开题综合成绩分为优秀、良好、中等、合格和不合格五档。
4． 一次开题成绩为合格的学生，其最终毕业设计（论文）成绩不高于良好。
5． 第一次开题成绩不合格或未参加第一次开题的学生须参加学系组织的二次开题。二次开题的最高成绩为合格，且该学生最终毕业设计（论文）成绩不高于中等；二次开题不合格的学生，中止该学生的毕业设计，作零分处理。 

6． 在校外完成毕业设计的学生可在所在地学校进行开题，并及时将开题答辩意见和开题综合成绩反馈至系本科教学办。 
7． 开题后一个月内，由学系组织督查小组对学生的开题报告及毕业设计进程进行中期检查。督查小组有权对中期检查不合格的同学给予警告处理，并通报该学生的指导教师，受警告的学生，其毕业设计（论文）的最终成绩不高于合格。
5、 毕业设计（论文）评审
1． 学生应在规定时间内在控制系毕业设计管理平台上提交符合规范的毕业设计（论文）的电子稿，经指导老师审核通过后，由系教学办安排进行系内交叉盲审。
2． 每篇论文（报告）需经过两位老师的评审。评审老师应针对论文给出具体的综合评语、修改意见和综合评分。综合评语、修改意见和综合评分应相符，以便学生能够有针对性地修改论文。

3． 综合评分采用五分制，每0.5分1档，共分11档。
4． 若每位老师的综合评分不低于3分或两位老师的综合评分之和不低于6.5分，则该篇毕业论文根据评审修改意见作必要修改，并经过导师或系教学委员会确认以后视为评审合格。

5． 若有一位老师的综合评分低于3分且两位老师的综合评分之和低于6.5分，则该篇毕业论文视为评审不合格。
6． 没有通过第一次评审的学生，其毕业设计论文只有经过不少于7天的修改以后方可重新提交，经指导老师审核通过后安排进行第二次评审。
7． 没有通过第二次评审的学生，毕业设计不合格，作零分处理。

6、 毕业设计（论文）答辩
1． 根据本办法开展毕业设计（论文）评审合格的同学方可参加毕业答辩。
2． 学生的毕业设计（论文）成绩采用百分制，由毕业答辩小组给出。成绩在100-90分为优秀，89-80分为良好，79-70分为中等，69-60分为合格，小于60分为不合格。
3． 第一次评审合格的学生可参加第一次答辩。第一次评审的综合评分之和低于7分的学生，其最终毕业设计（论文）成绩不高于中等；综合评分之和低于8分的学生，其最终毕业设计（论文）成绩不高于良好。

4． 答辩成绩优秀的学生，经答辩小组推荐，可申请进入校优秀毕业论文（特优论文）选拔答辩。校级优秀毕业论文（特优论文）选拔答辩由学系组织进行。

5． 第一次答辩不合格的学生安排参加第二次答辩。第二次答辩由学系组织进行。第二次答辩通过的学生，其最终毕业设计（论文）成绩为合格。
7、 毕业设计时间安排
1． 每年秋学期完成毕业设计选题流程，包括

a) 老师申报毕业设计题目，撰写任务书；

b) 所、系完成毕业设计题目和任务书的审核；
c) 学生完成毕业设计选题，符合条件去校外完成毕业设计的学生，应在此期间向系本科教学办提交书面申请；

d) 老师填写开题报告和文献综述要求；
e) 学生制定毕业设计进度安排，并由老师审核通过。

2． 冬学期，学生正式进入毕业设计环节。按要求定期向指导老师汇报毕业设计进展，并按时提交相关材料。
3． 冬学期最后两周，完成和提交文献综述、开题报告和外文翻译，以研究所为单位进行开题报告评审和开题答辩。

4． 春学期1-2周，学系组织二次开题

5． 春学期4-5周，学系进行中期检查。
6． 夏学期2-3周，学生提交毕业论文。

7． 夏学期3-4周，系内进行评审并反馈修改意见。
8． 夏学期4-5周，第一次论文答辩。

9． 夏学期6-7周，确定校级优秀论文。

10． 夏学期7-8周，第二次毕业答辩。
8、 学生申诉
1． 满足以下条件学生可提出申诉
a) 交叉盲评的两份综合评阅分数相差1.5分及以上的学生，如有异议可提出申诉再次进行盲评；

b) 不按规定填写阶段内容，且交叉盲评的综合评阅分数之和不低于8.5分的学生，如有异议可提出申诉参加一轮答辩；

c) 一轮答辩成绩低于良好，且交叉盲评的综合评阅分数之和不低于8.5分的学生，如有异议可提出申诉重新安排答辩。

2． 申诉流程

a) 学生在盲评成绩或答辩成绩公布后三个工作日内向系本科教学办提交书面申诉书。

b) 申诉书中应说明申诉事项和申诉理由，并由申诉人签字确认，同时还需要指导老师说明同意理由并签字确认。

c) 系本科教学办将申诉书提交给教学委员会审议，并将审议结果告知申诉人。

d) 系本科教学办根据审议意见安排申诉人的后续评审和答辩流程。
本实施办法自发布之日起执行，相关内容由控制科学与工程学系教学委员会负责修订和解释。
浙江大学控制科学与工程学系
2014年6月       
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附录二、控制系本科生毕业设计成绩评定原则
	内容
	毕业设计最高成绩

	一次开题成绩为合格者
	良好

	二次开题者
	中等

	中期检查不合格者
	合格

	一次评审综合评分之和<7分者
	中等

	一次评审综合评分之和<8分者
	良好

	二次答辩者
	合格

	旷课3天以上一周以内者
	降低一个等级

	旷课达一周及以上者
	不合格

	不按规定时间在系毕业设计管理平台上提交阶段任务三次以上者
	不合格
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