
中共浙江大学控制科学与工程学院委员会文件 
 

控制学院党委发[2017]4号 

 

控制学院关于校内报告会 研讨会 讲座 论坛等活动的管理办法 

 

    为进一步加强和规范学院报告会、研讨会、讲座、论坛等活动（以

下简称“报告会等活动”）的管理，根据 《浙江大学校内报告会研讨

会讲座论坛等活动管理办法》（党委发[2007]45 号）和《浙江大学关

于校内报告会 研讨会 讲座 论坛等活动申报流程的若干规定》（党委

发[2011]108 号），特制定本管理办法。 

    一、根据学校相关文件规定，申办报告会等活动的主体必须是学

校的正式组织机构，包括各学部、学院（系）、部门、单位、学术机

构、群众团体和经学校批准的各类社团。师生不得以个人名义申办报

告会等活动。 

   二、 申办校级报告会等活动，需经由学校相关部门审批。审批程

序如下： 

1．申办单位经办人登陆浙江大学校务服务网，选择“报告会、研讨

会、讲座、论坛等活动申报与审批”业务，使用统一身份认证登陆进

入“浙江大学大型报告会、研讨会、讲座、论坛等活动在线申请”，

在线填写申请表，提交后打印申请表。 

2．学院党委负责对活动申请的初审。申办单位经办人将打印的申请

表报学院党政办公室审核，并需由学院党委书记签字盖章。 



3．按活动类型报学校有关部门审批。申办单位经办人将学院审批后

的申请表报至相关部门审批。 

（1）形势报告会由党委宣传部等部门审批。 

（2）哲学社会科学学术活动由社会科学研究院等部门审批。 

（3）自然科学学术活动由科学技术研究院等部门审批。 

（4）属非学术类的、以大学生为主参加的活动，分别由党委学生工

作部、研究生工作部或校团委等部门审批。 

（5）非上述类型的其他活动由党委宣传部等部门审批。 

（6）上述各类活动如有境外人士担任报告人或有境外人士参加的，

同时须报外事处或港澳台事务办公室审批。 

4．申办单位应及时向学院党政办公室提交《活动申报表》，并提前 5 

个工作日（邀请境外人员担任报告人的报告会等活动提前 15 个工作

日）报学校有关部门审批。 

    三、 学院及下属研究所、研究中心等组织、机构举办的、面向

本单位师生的报告会等活动，根据活动类型由学院相关办公室负责审

核。审批程序如下： 

1．请经办人填写《控制学院报告会、研讨会、讲座、论坛等活动申

报表》（以下简称《活动申报表》，附件 1）。 

2．根据活动类型报学院相关办公室审批和备案。 

（1）学术报告会报学院党政办公室外事秘书处审批和备案。 

（2）属非学术类的、以学生为主参加的活动，按活动类型报学院本

科生思政办、研究生思政办、学院团委、本科生教学办、研究生教学



办审批和备案。 

（3）非上述类型的其他活动报报学院党政办公室审批和备案。 

4．申办单位应提前 3 个工作日向相关办公室提交《活动申报表》。 

相关办公室收到《活动申报表》后，要进行认真审核，对不予批准的，

应视情况向申办单位说明理由。 

    四、以上各类活动，如邀请校外媒体采访报道的，主办单位应事

先报学校新闻办公室备案。 

    五、报告会等活动获批准后，不得随意更改活动名称、主题、内

容以及性质、规模等，如有更改，应重新申报。 

    六、本管理办法自发布之日起实行，由学院党委负责解释。 

 

附件： 

1.控制学院报告会、研讨会、讲座、论坛等活动申报表 
 

 

 

中共浙江大学控制科学与工程学院委员会 

2017 年 7月 21 日 

 

 

 
主题词：报告会  活动  管理办法  

 

浙江大学控制科学与工程学院党政办公室             2017年 7月 21日印发 



附件 1 ： 

控制学院报告会、研讨会、讲座、论坛等活动申报简表 

注：此表请填写打印交学院相关办公室审批和备案（学术报告会报学院党政办公室外事秘书处审批和备案；

属非学术类的、以学生为主参加的活动，按活动类型报学院本科生思政办、研究生思政办、团委、本科生

教学办、研究生教学办审批和备案；非上述类型的其他活动报报学院党政办公室审批和备案。） 

活动名称   

活动类型 （在□中打√）  □学术报告会 □大学生为主参加的非学术活动 □其他  

主办单位全称  
 

协办单位全称   

填表时间  年   月   日 填表人  

活动负责人  

姓名   电话   

单位   职务   

活

动

有

关 

活动主题   

时间   地点   

会议地点  
 

预定参加人员数量  
 

主要活动安排  
 

主要演讲人 姓名   职务   

事

项 

简况 （如表不够请

另附简介） 
单位   国籍   

个人简历  
 

报告主题与 主要内

容 （可另附简介） 
 


